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Trier et filtrer des tableaux

AWNR

5.
Pour mettre en pratique les compétences traitées dans ce cours, je vous invite a
télécharger le fichier de travail ici. Le classeur contient une seule feuille de calcul :
Ventes2019, qui renferme un assez grand nombre de lignes (plus de 1000 lignes).

Trier et filtrer des tableaux

Des que les données contenues dans un tableau dépassent une certaine quantité, la

lecture et surtout la recherche d'une information deviennent fastidieuses et peuvent durer
un grand moment. Excel dispose de deux fonctions trés pratiques, susceptibles de vous
donner une aide trés précieuse et vous faire gagner du temps : le Tri et le Filtrage.

A la fin de ce cours, vous serez capable d'effectuer les manipulations suivantes :
trier des données
Modlifier I'ordre de tri
Trier sur plusieurs colonnes
Filtrer des enregistrements
Supprimer les doublons

1 Désignation [~ | Prix JJ Qua ntité [~ | PrixTotal

2 31/12/2019 Canon maxify MB2340 Jet d'encre 1999 3z 63968

3 30/12/2019 Souris optigue DELL filaire Ambidextre USB (570-AAIS) 97 10 970

a4 30/12/2019 Clavier Logitech Wireless Keyboard K270 - AZERTY 359 17 6103 —
Ventes2019 ® [ 3

Un peu de vocabulaire
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Ce chapitre forme un premier pas dans le traitement des bases de données, ce qui
nécessite un minimum de vocabulaire.

Base de données : Une base de données dans sa forme la plus simple est une liste de
données contenant des lignes et des colonnes. La premiéere ligne renferme les titres des
colonnes indiquant la nature des informations de chaque colonne.

Enregistrement : On appelle enregistrement, chacune des lignes de cette liste de
données. La premiere ligne qui affiche les titres des colonnes n'est pas considérée comme
enregistrement.

Champ : Chaque titre de colonne forme un champ. Le contenu de la cellule formée par
I'intersection d'une ligne et d'une colonne, forme la valeur du champ.

Champs
Date - Désignation n Prix n Quantits

31/12/2019 Canon maxify MB2340 Jet d'encre 1999 32

En registreme nts — 30/12/2019 Souris optique DELL filaire Ambidextre USB (570-AAIS) 97 10

30/12/2019 Clavier Logitech Wireless Keyboard K270 - AZERTY @ 17
La valeur du champ Prix pour le

troisieme enregistrement
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e Trier et filtrer des tableaux

I Trier les données

Trier le contenu d'un tableau c'est classer ses enregistrements selon un ou plusieurs
critéres, dans un ordre croissant ou bien décroissant. Les différentes commandes de tri et
de filtrage sont disponibles dans le groupe Trier et filtrer de I'onglet Données.

Données Révision Affichage Développeur Aide Power Pivot £ Reg
A Z(A | =
i 17 2L P Gl
. . |
Données boursiéres  Données géographiques |% Al Trier Filtrer . Conve
ﬁh\rance
Types de données Trier et filtrer Cutil

I Le tri simple

Le tri simple permet d'ordonner, dans |I'ordre croissant ou bien décroissant, tous les
enregistrements d'un tableau en fonction d'un seul critére c'est a dire selon la valeur d'un
seul champ.

La méthode la plus simple pour trier les éléments d'un tableau est de cliquer dans une
cellule du champ selon lequel on veut faire le tri puis dans le groupe Trier et filtrer, cliquer
sur le bouton Trier de A a Z pour un tri croissant ou bien Trier de Z a A pour un tri
décroissant.

Dans la capture ci-dessous, on est sur le point d'effectuer un tri croissant du tableau
selon le champ Désignation. Ce champ étant de nature Texte, le tri va donc se faire par
ordre alphabétique croissant des articles.
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( U Fichier Accueil Insertion Mise en page Formules Données Révision Affichage Développeur Aide Power Pivot O Rechd
I:h|:| [(% P [TH Requétes et connexions Z[A ? ’T EE
Iz
) E% BH ~ [ @ Dj } = G
Obtenir des = Actualiser Données boursiéres  Dannées géagraphiques = W Trier Filtrer Converti
données v tout ~ EAvancé
Récupérer et transformer des... Requétes et connexions Types de données Trier et filtrer Outils
Trierde AaZ
D9 - f | Clavier Logitech Wireless Keyboard K270 - AZERTY rerdefia
Classer les éléments selon leur valeur, de la
B D E F plus faible 3 la plus €levée,
1 Désignation - | Pric B Qua ntité -] (@ En savoir plus
2 31/12/2019 Canon maxify MB2340 Jet d'encre 1999 32 63968
3 30/12/2019 Souris optigue DELL filaire Ambidextre USB (570-AAIS) 97 10 970
4 30/12/2019 Clavier Logitech Wireless Keyboard K270 - AZERTY 359 17 6103
5 29/12/2019 ASUS GeForce GTX 1070 GAMING 7000 19 133000
6 29/12/2019 Disque Dur Externe maxtor 2 To 850 36 30600
7 28/12/2019 Hp Core i7 4 éme Générattion 3.40 Ghz 4 Go 500 Go 2700 10 27000
8 28/12/2019 ASUS GeForce GTX 1070 GAMING 7000 17 119000
2] 28/12/2019|Clavier Logitech Wireless Keyboard K270 - AZERTY 359 1 3949
10 28/12/2019 Clavier Logitech Wireless Keyboard K270 - AZERTY 359 30 10770
11 28/12/2019 Canon maxify MB2340 Jet d'encre 1999 27 53973

Un autre moyen de faire des tris simples consiste a ouvrir le petit bouton fleche situé a
droite du titre du champ a utiliser comme critére, et de choisir le tri voulu. La figure suivante
permet de faire un tri croissant selon le champ Quantité.
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e Trier et filtrer des tableaux

B Prix g Qua ntité PrixTotal

AMING %l Trier du plus petit au plus grand 280000
AMING il Trier kplus grand au plus petit 230000
AMING Trier par couleur 3 573000
AMING '1_‘ 73000

Une fois I'opération de tri effectuée, le petit bouton indique a I'aide d'une fléche le
sens du classement, vers le bas pour un tri décroissant et vers le haut pour un tri croissant.

_m

Tri décroissant Tri croissant

Encore une méthode pour faire. Clic droit sur la colonne a utiliser comme critére de tri
et dans le menu contextuel qui apparait, pointer sur Trier puis choisir I'ordre du tri. Ainsi,
pour trier les données du tableau par ordre croissant des Prix, on effectue un clic droit sur la
colonne Prix puis on choisit I'opération Trier du plus petit au plus grand dans le menu
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+J contextuel.
W A Couper
) — H | I |
- (@ Copier t
('0 7000 f"EI Options de collage : 280000
: 000 E?'.,‘ 280000
) — Clicidroit=
000 Collage spécial... 273000
U ,CD Recherche intelligente 273000
G) 7000 Insérer... 266000
7000 Supprimer.. 266000
Q 7000 Effacer le contenu 266000
266000
700 g Analyse rapide a
259000
m ULL Filtrer > B
7000 .
Trier > %l Trier du pluspgetit au plus grand
7000
3 Nouveau commentaire il, Trier du plujléand au plus petit
jooo - . .
i1 K m " Dlacarla coylane e callila cdlartimmnde o |
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e Trier et filtrer des tableaux

Avant d'effectuer toute opération de tri, il est prudent de toujours avoir une colonne
Ordre ol sont numérotés les éléments du tableau de 1 jusqu'a n (n étant le nombre
d'enregistrements dans le tableau) pour pouvoir retrouver |'ordre initial du tableau.

1 Ordre Date g Code g Désignation

2 1300001 01/01/2019 8 Disque Dur Externe maxtor 2 To

3 | 1300002 01/01,/2019 1 HP 430 G2 Core i5 4 éme Génération 8go 500 G

A TN 01/01/2019 E Canon maxify MB2340 Jet d'encre

S NN 01/01/2019 - HP 430 G2 Core i5 4 éme Génération 8go 500 ¢

g | 1300005 01/01,/2019 1 HP 430 G2 Core i5 4 éme Génération 8go 500 G
e

Travail a faire :
Sur la feuille Vantes2019 du classeur téléchargé, effectuer les taches suivantes

1. Activer les boutons fléchés (si nécessaire)
2. Al'aide de ces boutons, trier les données du tableau par ordre croissant de
Quantité

I Le tri sur plusieurs critéres

Avec le tri simple, on obtient souvent des enregistrements ex-aequo qui occupent le
méme rang, qu'il faut départager en utilisant un autre critére de tri.

1 Désignation (- | Prix pg Qua ntité - PrixTotal

2 | 01/01/2019 Disque Dur Externe maxtor 2 To 850 31 26350
3 | 01,/01/2019 HP 430 G2 Core i5 4 éme Génération 8go 500 Go 2800 10 28000
4 | 01/01/2019 Canon maxify MB2340 Jet d'encre 1399 10 13990
3 | 01,/01/2019 HP 430 G2 Core i5 4 éme Génération 8go 500 Go 2300 35 93000
6 | 01,/01/2019 HP 430 G2 Core i5 4 &me Génération 8go 500 Go 2300 18 50400
7 02/01{2019-Ecran-RC-LED-24"Full-HD,-5 MGALDMUSE b 1200 31 37200

Dans un tri croissant par Date des articles vendus (des ventes les plus anciennes aux
ventes les plus récentes), on voit qu'il y a plusieurs articles qui sont vendus a la méme date.
Dans le but de faciliter la lecture, on peut utiliser, par exemple, I'ordre alphabétique du
champ Désignation comme deuxieme critere de tri. Les boutons fléchés ne permettant pas
des tris multicritéres, on va se servir de la fonctionnalité Trier en activant son bouton qui se
trouve dans le groupe Trier et filtrer de I'onglet Données et suivre les étapes :

1. Dans la boite de dialogue Tri qui s'affiche, on a déja le premier critére activé
Date par ordre croissant (Du plus ancien au plus récent)

2. Cliguer sur le bouton Ajouter un niveau pour ajouter le deuxiéme critere

3. Dans la zone Puis par ouvrir la liste et choisir le champ selon lequel on veut
effectuer le deuxiéme niveau de tri. Désignation pour le cas présent
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e Trier et filtrer des tableaux
4. Dans la troisieme zone de la méme ligne, choisir I'Ordre du tri Croissant ou bien
Décroissant
5. Valider
les Données Révision Affichage Développeur Aide Power Pivot Création 2 Recherct 1= P
N7 — ¥ =
i i 0y 2 A Y7 S < = -7 =
. i Réappliquer . B & :
3 i 3 3 i = z Filtrer Convertir : Analyse  Feuill
Données boursiéres  Données géographigues | = ﬁﬁwancé 56 . rﬁﬂ

scénarios ¥ prévi

Types de données Trier et filtrer Outils de données Prévision

Trier

Rechercher rapidement des valeurs en triant
vos données, J

A=)

Mes données ont des en-tétes |

[ - Ajouter un MWeau [ < Supprimer un niveau ] ’ [[® Copier un niveau ” D

Colonne Ordre
Go Trier par | pate

Trier sur

- Valeurs de cellule

Go Puis par | pésignation E‘
Ordre

Valeurs de cellule

- Du plus ancien au plus récent

[=] Deaaz o

(][]

Go Date

Quantité
SB Web PrixTotal
60500 (5 ) [ ponuier |
= I J!w= TOOOOT #

Littéralement, la consigne que Excel va exécuter sera : Trier les ventes du tableau selon
leurs Dates de la plus ancienne jusqu'a la plus récente, et dans le cas ol plusieurs ventes sont
effectuées a la méme date, les trier par ordre alphabétique croissant de leurs Désignations.

Résultat de cette opération : des ventes triées par ordre croissant de leurs Dates puis
par ordre alphabétique croissant de leurs Désignations.

B D E F G
Désignation Prix B Qua ntité [~ PrixTotal
2 | 01/01/2019 Canon maxify MB2340 Jet d'encre 1999 10 19990
3 | 01/01/2019 Disque Dur Externe maxtor 2 To 850 31 26350
4 01,/01/2019 HP 430 G2 Core i5 4 éme Génération 8go 500 Go 2800 35 98000
5 | 01/01/2019 HP 430 G2 Core i5 4 éme Génération 8go 500 Go 2800 18 50400
6 | 01/01/2019 HP 430 G2 Core i5 4 éme Génération 8go 500 Go 2300 10 28000
I 02/01/2013 Disgiua-DurExt +or 3 T 850 13 11050
| L L I il L L i 31
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On peut utiliser plusieurs niveaux de tri, il suffit a chaque fois de cliquer sur le bouton
Ajouter un niveau et de renseigner les champs puis valider.

Il est a noter qu'on peut trier les données d'un tableau pas que sur le contenu des
cellules, mais aussi sur la couleur des cellules, la couleur de la police ou encore sur les
icones de mise en forme conditionnelle. Pour faire, apres avoir cliqué dans le tableau, ouvrir
la boite de dialogue Tri comme vu ci-dessus, puis choisir dans la zone Trier sur |'option qui
convient et valider.
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Trier et filtrer des tableaux

Tri

A==

[ + Ajouter un niveau ” . Supprimer un niveau “ [‘@ LCopier un niveau l

() o)

Mes données ont des en-tétes

Colonneg
Trier par

Date

[=]

Trier sur

Couleur de cellule

Ordre

Valeurs de cellule

Iz‘ “—|le Enhautlz‘

Couleur de cellule

Couleur de paolice
Icdne de mise en forme conditionnelle

[ OK ]’ Annuler ]

Cette méme boite de dialogue permet de modifier I'ordre du tri d'un critére, en
passant par la zone Ordre.

r

Tri

A==

[ + Ajouter un niveau ” . Supprimer un niveau “ [‘@ LCopier un niveau l

() o)

Mes données ont des en-tétes

Colonneg
Trier par

Date

Trier sur Ordre

Iz‘ Valeurs de cellule Iz‘

I:Du plus ancien au plus récent

Du plus récent au plus ancien
Liste personnalisée...

[ OK ] ’ Annuler
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Travail a faire :
Sur la feuille Ventes2019 du classeur téléchargé, trier les données par ordre
alphabétique croissant de Désignation puis par ordre décroissant de prix Total.

Filtrer les enregistrements

Filtrer les données d'un tableau veut dire ne laisser afficher que celles qui répondent a
un critére (critére simple ou composé). Pour avoir acces aux filtres, il faut les activer en
cliquant sur le bouton Filtrer du groupe Trier et filtrer de I'onglet Données, action qui a pour
effet de faire apparaitre les petits boutons fléchés dans les en-tétes des colonnes.
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s Trier et filtrer des tableaux
Données Révision Affichage Développeur Aide Power Pivot J
A
1 1y LB [
Données boursiéres  Données géographiques 5| | £ | Trier | " Filtrer
Types de données Trier et fikrer
s Keyboard K270 - AZERTY
E F |
n Prix n Quantitén PrixTotal 4-""'"!
Bouton
1999 32 63968 flache
o A A NC AT 1ﬂ i

étre numérique, chronologique ou textuelle.

On peut choisir les éléments a afficher dans la liste ou bien utiliser un critére qui peut

Choisir dans la liste les éléments a

u Quantité r>

l, Trier du plus petit au plus grand
Al Trier du plus grand au plus petit

Trier par couleur >

=

VoW

Filtres numériques

Rechercher

M (Sélectionner tout)

m | » \o

Afficher uniquement les articles
dont la quantité vendue au cours de
l'année 2019 est 13

| —
afficher
| J En cliquant sur le bouton fléché, on fait apparaitre la liste des éléments de la colonne.
"_ On doit alors cocher les items a montrer et décocher ceux qui doivent étre masqués
) :
g 1 Désignation =
— ;l Trier du plus #¥ien au plus récent Etd'er N Zl Trierde A3Z }
m ﬁl Trier du plus récent au plus angien ireAm ye Al Trierde Za A
U Trier par couleur > 55 Key ock Trier par couleur >
- GAMIE -a¢
or2 W cxte
U Filtres chronologiques > Filtres textuels >
attion| &m -
L Rechercher dans (Tout) ﬂa GAMIL ¢ Rechercher p
W] (Sélectionner tout) - il [m] (Sélectionner tout) -~ I
= 2019 ssKeyl ‘ech [] ASUS GeForce GTX 1070 GAMING| | |
@M. _ ssKey act ' Barrettes mémoire IGD E
- fevner 3 -] Canen maxity MB2340 Jet d'encre
| — @[ mars std'erf n [ Clavier Dell KB216 USB Noir AZER
@ L 1!Vfi| std'en BN D C!avier Logitech Wireless Keyboa
- mai -] Disque Dur Externe maxtor 2 To
@ Ojuin Mor2®  iyte ) Ecran PC LED 24" Full HD, Sms VC
@-Ojuillet - P E—T—
— z216Ge g
. ISRURRRRRER 3 (1<| ST A——
| Afficher uniquement les articles Afficher uniguement les Barrettes
b vendus le mois Janvier 2019 memoire 1Go vendues durant l'année
; 2019

On peut aussi utiliser la zone Rechercher pour taper le nom (ou une partie du nom)

des éléments a afficher
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e Trier et filtrer des tableaux

D

Désignation [+ | |
aei 2] Trierdensz
e Z] Trierdezan
hgitect Trier par couleur >
57
Force ¢ |
>
ur Exte
Filtres textuels >
74 ém
|c|avier b |
Force C
(5électionner tous les rézultats de la
pgitect i[] Ajouter la sélection actuelle au filtre
heitect Clavier Dell KB216 USE Moir AZERTY
i..[#] Clavier Logitech Wireless Keyboard k
axify N
axify
ur Exte
5-162( ‘ " | J
ur Exte [ oK [ Annuler ]
55_152(! [EOLT PR NP RN RT RN P R

En validant ce choix, on va afficher tous les claviers vendus au cours de I'année 2019
(indépendamment de la marque).

I Filtre numérique

Le Filtre numérique permet de filtrer les données de nature numérique, en utilisant
différents comparatifs (Est égal a, Est supérieur a, etc.)
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H
[~ ] Prix g Quantité “> PrixTotal
;,L Trier du plus petit au plus grand 17 53968
il Trier du plus grand au plus petit 970
Trier par couleur > 6103
57
! 133000
’ 30600
Filtres numériques e Est £gal 3.
< S .
Rechercher je Est différent de...
B .[w] (Sélectionner tout) - Supérieur 3
T 10 ‘= Supérieur 3...
T [#11 1 Supérieur ou égal ...
w12

113 Inférieur a...

Inférieur ou égal a...

16 Entre...
17
! i 10 premiers...
[ oK ] [ T Au-dessus de la moyenne

En dessous de la moyenne

Filtre personnalisé...
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e Trier et filtrer des tableaux

Le choix de la commande Est égal a ... ouvre la boite de dialogue suivante qui permet
de saisir la valeur de comparaison pour le champ Quantité et de valider

T ™y
Filtre autematique personnalisé M

Afficher les lignes dans lesquelles :
Quantité

est égal 3 EI 13| -
@ E O Qu
[=] =]

Utilisez 7 pour représenter un caractére
Utilisez * pour représenter une série de caractéres

3K Annuler

I Filtre chronologique

Le Filtre chronologique fonctionne de la méme fagon avec une adaptation a la nature
des données Date et Heure.

Pour filtrer selon la date des ventes, on ouvre le bouton fléché de la colonne Date puis
pointer sur la ligne Filtres chronologiques et choisir le filtre qui convient.

Rechercher dans (Tout)

M .
—L@— i 1: Cemois Février

Le maois dernier
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Fichier Accueil Insertion Mise en page Formules Données Révision Affichad
, f:] [E ’r&:‘ [ Remnétar ot cannavians .
E pp < Est égal a... M
- 8 O :
Obtenir des E Actualiser rsidres Données géo
données ~ tout > |__B' Avant...
) Récupérer et transformer des... Requéte Aprés... Types de données
et F3 - 3 1 Entre...
m B Demain E
) — ;l Trier du plus afBien au plus récent Hier
z ) ) ) Trimestre 1 i
,\l Trier du plus récent au plus ancien La semaine prochaine
Tri | 3 Trimestre 2 u
Trier par couleur Cette semaine _
— Trimestre 3
! La semaine derniére .
3 Trimestre 4
Le mois prochain )
Q [ Eiltres chronologiques )] Janvier

- Mars
Le trimestre prochain Avril

= Ce trimestre Mai
Le trimestre dernier .

1 Juin
L'année prochaine Juillet I}
Cette annee Aolit
L'année derniére Septembre

[ QK ] ’ Annuler ] P .
Année a ce jour QOctobre
——————— _.._..,. ,...[ Toutes les dates de cette pégjode > Novembre 2
Ventes2019 ® ﬁ}—

Eiltre personnalisé... Décembre
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e Trier et filtrer des tableaux

Le filtre ci-dessus affiche uniguement les ventes effectuées pendant le mois Juillet.

Travail a faire :
Utiliser les boutons fléchés pour afficher uniquement les ventes effectuées
pendant le trimestre 2 de I'année 2019.

I Filtre textuel

Les filtres textuels s'appliquent aux colonnes dont le contenu est de nature texte. Ils
utilisent des commandes qui manipulent les chaines de caracteres telles que Commence par,
Se termine par, Contient, Ne contient pas etc.

Pour afficher toutes les souris vendues au cours de I'année 2019, on applique sur la
colonne Désignation, le filtre textuel Contient... et on saisit le texte Souris puis on valide.

1 Désignation Prix Jg Qua ntité [~ | PrixTotal
3 30/12/2019 Souris optique DELL filaire Ambidextre USB (570-AAIS) 97 10 970
21 25/12/2019 Souris HP filaire de voyage - USB (G1K28AA) 155 25 3875
— — ,
= 24/12/2015 Filtre automatique perscnnal’isé— - . M

53| 09/12/2019

Afficher les lignes dans lesquelles :
62 06/12/2019 Désignation
&4 05/12/2019 contient |E| souris| E

@ Et ) 0Ou

70| 03/12/2019 & =
32| 29/11/2019

Utilisez ? pour représenter un caractére
a0 26/11/2019| Utilisez * pour représenter une série de caractéres

o sz o T
S el a——

12| 20/11/2019 S

123 16,/11/2019 Souris optique DELL filaire Ambidextre USB (570-AAIS) 97 28 2716
124 15,/11/2019 Souris HP filaire de voyage - USB (G1K28AA) 155 22 3410
125 14/11/2019 Souris optique DELL filaire Ambidextre USB (570-AAIS) 97 23 2813

23

Résultat de I'opération, la liste des ventes, de souris toutes catégories confondues, qui
ont été faites I'année 2019.

Note 1 :

On reconnait un tableau filtré par les en-tétes de ses lignes qui se mettent en bleu avec
des sauts de numéros, preuve qu'il y a des lignes masquées (lignes ne répondant pas
au critére), en plus un petit entonnoir apparait dans le bouton fléché de la colonne
selon laquelle le filtre est appliqué.
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Désignation

3 30/12/2019 Souris optique DELL filaire Ambidextre USB (570-AAIS)
P1 25/12/2019 Souris HP filaire de voyage - USB (G1K28AA)
23 24/12/2019 Souris optique DELL filaire Ambidextre USB (570-AAIS)

53 09/12/2019 Souris optigue DELL filaire Ambidextre USB (570-AAIS)

62 | 06/12/2019 Souris HP filaire de voyage - USB (G1K28AA)
N

iy n = Lod
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Trier et filtrer des tableaux

Note 2 :

de souris supérieures ou égales a 40.
B D

On peut appliquer plusieurs filtres imbriqués sur les données d'un tableau ; exemple
on applique d'abord un premier filtre sur la colonne Désignation pour n'afficher que les
souris, puis un deuxieme filtre sur la colonne Quantité pour n'afficher que les ventes

1 Désignation
70 03/12/2019 Souris optique DELL filaire Ambidextre USB (570-AAIS) 97 40 3880
137 11/11/2019 Souris HP filaire de voyage - USB (G1K28AA) 155 40 6200
901 12/02/2019 Souris optique DELL filaire Ambidextre USB (570-AAIS) 97 40 3880

Note 3 :
Pour effacer les filtres et réafficher la totalité du tableau, il suffit de cliquer sur le
bouton Effacer du groupe Trier et filtrer sous I'onglet Données.

Affichage Aide

10

Données géographiques |z

Données Révision Power P

il

Données boursiéres

Développeur

L[ | A

Filtrer )
E Avance

Trier et filtrer

A
z

Trier

Types de données

I Filtre personnalisé

Avec les filtres personnalisés on peut appliquer sur une colonne, un critéere composés
deux sous-criteres liés par des liens logiques, ET ou bien OU.

L'opérateur logique ET veut dire que les deux sous-critéeres doivent étre vérifiés en
méme temps, alors que I'opérateur logique OU veut dire que I'un ou l'autre sous-critére doit
étre vérifié.

Par exemple on veut afficher uniquement les ventes concernant les souris et les

claviers ; la colonne Désignation doit donc contenir ou bien le mot souris, ou bien le mot
clavier avec |'opérateur logique OU.

0
;
F
0
L
0
Y
9
J
)

Y
/
[
Y
0
0l
/

WWW.mosprepa.com




e Trier et filtrer des tableaux

Désignation Prix n Quantitén PrixTotal

Lxifyn 21 TierdeAsZ 1999 32 63968
S Z] Trierdezan o 10 o7
gitect Trier par couleur > 359. 17 6103
Forca ¢ 7000 19 133000
>
ur Exte Rs0 36 30600
Filtres textuels )] Ect éqal &...
74 ém . [\ stegEe 27000
Rechercher E<t différent de...
Force ¢ A st amerEae 119000
[] (Sélectionnkr tout) » c
pgitect [l ASUS GeFore GTX 1070 GAMING =OMMENEE par.. 3949
nr = :
gitect Barrettes mémoire 1Go = Se termine par... 10770
¥ Cancn maxify MB2340 Jet d'encre
Exifv ! [ Clavier Dell KB216 USB Noir AZER Cantient... 53973
Clavier Logitech Wireless Keyboa ’
i Me contient pas...

xify [ Disque Dur Exter axtor2 To — P 29985
ur Exte -[w|Ecran PC LED 24" Full AD; [ Eiq‘spersonnalisé... ] 13600
F5-162( il ——T— E " 5700 \ 14 79800
- - [ 1 [ i - 26 o

Ly -
Filtre automatique personnalisé / M
] »

Afficher les lignes dans lesquelles :

Désignation
contient IZI souris |Z|
B aD)
contient Izl cla\rierl |Z|

Utilisez 7 pour représenter un caractére
Utilisez * pour représenter une série de caractéres

EK Annuler

s il \ ] 4

Travail a faire :
Utiliser les filtres personnalisés pour afficher uniquement les ventes dont la
quantité est inférieure a 15 et celles dont la quantité est supérieure a 35.

I Utilisation des segments

Un autre moyen, plus rapide et plus facile, pour filtrer les données consiste a insérer
des Segments. Cette fonctionnalité n'est disponible que si la plage de cellules est
transformée en tableau. Pour insérer un segment, il faut cliquer dans le tableau pour
I'activer ce qui a pour effet de faire apparaitre I'onglet Outils de tableau/Création. Dans le
groupe Outils de cet onglet contextuel, on clique sur le bouton Insérer un segment.
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e Trier et filtrer des tableaux

ftion Mise en page Formules Données Révision Affichage

Tableau croisé dynamique E‘? @ D D
2

Supprimer les doublons .

EL [ Insérer un | Exporter Actualiser

& Convertir en plage segmed} = - pris}

Cutils Données de tableau externe
Insérer un segment

e || 359
Utiliser un segment pour filtrer des données

D de fagon visuelle, 3

Les segments permettent de filtrer plus

rapidement et plus facilement les fonctions

axify MB2340 Jet d'encre de tableaux, de tableaux croisés dynamiques, 32
de graphiques croisés dynamiques et de

tigue DELL filaire Ambidextre cubes. 10

boitech Wireless Kevhaard K270 - AZERTY 359 17

Un clic sur ce bouton ouvre la fenétre Insérer des segments qui permet de choisir les
critéres (les colonnes) selon lesquels on aimerait faire les filtres. On doit alors cocher les
cases correspondantes a ces critéres puis valider.

| —
Insérer des segments
1.(: | b Eafalal ?7 o — 53968
o [ ordre Date = 570
1
[@) Date 01/01/2019 | [-
o [[]Code Désignati v— o | 6103
[¥] Désignation I 02/01 esignation =1
01| | Eerix ASUS GeForce GTX... | * |00
+J — 03/01 eForce 5 5
m Quantite Quantité = 5
k | [ PrixTotal | 0a/o1 | Barre
n 10 G
W ! 05!(0] Cano| [ l 3
) — i Lo7j01 | Clav n |5
a I 0s/01 Clavi [ — l
=
m (U X - Ijrm] pisq0) 13 | o
Ecran [ L l
iy B wpai 15 |
" - ‘
i 14 [1? l i
U G) . : 26, ——
q o] Annuler 5700 28 159600
) b Q ~ l" 2
Dans la capture ci-dessus les colonnes : Date, Désignation et Quantité ont été
E m insérées.
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- Trier et filtrer des tableaux

Activer la sélection

Supprimer le filtre

multiple >~

D;E"‘"‘—'—PEZ Ng vL—/

01/01/2019 =

=
02/01/2019  a———l_

_-Boutons

03/01/2019 | /
04/01/2019 +—-—"
05/01/2019
07/01/2019 v

En cliquant sur un segment on fait apparaitre I'onglet Outils Segment/Options qui

Outils Se...

contient des outils de personnalisation du segment.

| —
P 2 Recherct 5 Partager 7 Commen)
-‘—) = [Tholonnes: 1 > S
F @l .,JL [[Tglonnes . I_D Hauteur: 5,37 cm
_ R r: 067 cm L
O 1I|%r1er - E Largeur: 4,5 cm
} —
ser Taille ]
—
(U H | I K | L
) — P . w— [}
Désignation ¥= N
L U  ASUS GeForce GTX 1070 GAMING |
[ Disgue Dur Externe maxtor 2 To l
U ' Hp Core i7 4 éme Générattion 3.40 Ghzla Go 500 Go |
) p— Q [ Hp Z420 E5-1620 3.60 Ghz 16 Go 3.5 To l
B ,
z m Quantité ¥= ‘pate | Y= 52
< T -
=
02/01/2019
= | o o3/oy/20ms >
Losjorj0is
os/o1/215
31 - 07/01/2019 -
O O O
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e Trier et filtrer des tableaux

Pour filtrer les données du tableau via les segments, il suffit de cliquer sur un bouton
(ou des boutons) pour voir s'afficher dans le tableau uniquement les items correspondants a
ce bouton (a ces boutons).

Désignation

04/01/2019 BSUS GeForce GTX 1070 GAMING 701
04/01/2019 Disque Dur Externe maxtor 2 To 8]
04/01/2019 Hp 7420 E5-1620 3.60 Ghz 16 Go 3.5 To 57
04/01/2019 Hp Core i7 4 éme Générattion 3.40 Ghz 4 Go 500 Go 27

04/01/2019 ASUS GeForce GTX 1070 GAMING 70(

04/01/2019 BSUS GeForce GTX 1070 GAMING 701

o O

Date = N7

01/01/2019 i

02/01/2019

O 03/01/2019 (o]

“ 04/01/201\ |
05/01/2019 °

07/01/2019 -
O O O

Pour supprimer un segment il suffit de le sélectionner et d'appuyer sur la touche Suppr
du clavier.

Travail a faire :
Utiliser les segments pour afficher uniguement les Clavier Dell KB216 USB Noir
AZERTY vendus le 16/12/2019.

I Supprimer les doublons

Dans un tableau, il est fréquent de voir des items se répéter plusieurs fois dans une
méme colonne. Ces valeurs qui réapparaissent sont appelées des doublons. Dans certaines
situations, on a besoin d'avoir une liste avec des valeurs uniques (sans doublons), ce qui
nécessite de débarrasser la liste de ces valeurs redondantes. A ce niveau il faut différencier
entre deux opérations distinctes : Supprimer les doublons et Extraire sans doublon.

Pour mettre ces opérations en action, on va essayer de supprimer les doublons dans la
colonne Désignation qui contient 1018 lignes en plus de la ligne d'en-téte. Pour cela on va
en faire une copie dans une autre feuille.
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Trier et filtrer des tableaux

TR A T R S TV R N

| Canon maxify MB2340 Jet d'encre
|Souris optigque DELL filaire Ambidextre USB (570-AAIS)

|Clavier Logitech Wireless Keyboard K270 - AZERTY

A

ASUS GeForce GTX 1070 GAMING

_|Disque Dur Externe maxtor 2 To
|Hp Core i7 4 éme Générattion 3.40 Ghz 4 Go 500 Go

ASUS GeForce GTX 1070 GAMING

|Clavier Logitech Wireless Keyboard K270 - AZERTY
' |Clavier Logitech Wireless Keyboard K270 - AZERTY

Canon maxify MB2340 Jet d'encre

®

| Ventes2019 Feuil2

Supprimer les doublons

Pour supprimer les doublons d'un tableau on suit les étapes ci-dessous :

1. Cliquer dans le tableau

2. Dans le groupe Outils, de I'onglet Outils de tableau, cliquer sur Supprimer les
doublons

3. Dans la boite de dialogue qui s'ouvre cocher la case Mes données ont des en-
tétes et la case correspondant a la colonne dont on veut supprimer les
doublons

4. Valider

Mo du tableau :

Tableau3

‘@' Redimensionner le tableau

Tableau croisé dynamique

EL Supprimer les doubl
(E% Convertir en plage

=

Insérer un
segment

=N

Exporter Actualiser

jr]

MNAIcrosoft COOffice

Y
/
[
Y
0
0l
/

Propriétés Qutils Données de tableau exter:
A2 - 5 Canon maxify MB2340 Jet d'encre
A B | i | D
1 Désignation
2 |Canon maxify MB2340 Jet d'encre
3 |Souris optique DELL filaire Ambidextre USB (570-AAIS
1 i (2 [
3] Pour supprimer les valeurs en double, sélectionnez une ou plusieurs colonnes contenant des |
doublons.
7
8 Sélectionner tout | EE Désélectionner tout ] Ies données ont des erl-tétes]
9

Colonnes
Désignation

|:£K Annuler

\r

" Full HD, 5ms VGA/DVI/USB Webcam
GTX 1070 GAMING
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e Trier et filtrer des tableaux

Résultat, une liste qui ne contient plus que des éléments uniques (14 lignes au lieu de
1018) avec un message montrant le nombre des valeurs en double qui ont été supprimées.

A B C D
Canon maxify MB2340 Jet d'encre
Souris optique DELL filaire Ambidextre USB (570-AAIS)
Clavier Logitech Wireless Keyboard K270 - AZERTY
ASUS GeForce GTX 1070 GAMING
Disgue Dur Externe maxtor 2 To
Hp Core i7 4 éme GE&né
Hp 2420 E5-1620 3.60 G|
Barrettes mémoire 1
10 |Ecran PC LED 24" Full HI
11 |Souris HP filaire de
12 |HP 430 G2 Core i5 4 &
13 [Hp Core i5 4 éme Génél
14 |Hp Core i7 4770 16Go 512 Ssd Gtx 1050 Ti 4Go
15 |Clavier Dell KB216 USB Moir AZERTY

IS

[T <= T B« R B S U R % B

1004 valeurs en double trouvées et supprimées, Il reste 14 valeurs unigues.

Cette méthode présente un grand inconvénient qui est la perte des données
contenues dans les lignes supprimées

I Extraire sans doublon

Cette perte de données causée par la suppression des doublons est évitée par la
deuxieme méthode qui est I'extraction sans doublons ; pour cela, on n"a méme pas besoin
de faire une copie de la colonne, il suffit de la sélectionner.

1. Dans le groupe Trier et filtrer de I'onglet Données, cliquer sur le bouton
Avancé.

2. Dans la boite de dialogue, choisir I'option Copier vers un autre emplacement

3. Effacer le contenu de la zone Plage et sélectionner la totalité de la colonne
concernée en cliquant dans son en-téte

4. Dans la zone Copier dans, renseigner la cellule cible

Cocher la case Extraction sans doublon

6. Valider

o
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X a
Excel 2013

Trier et

filtrer des tableaux

=N F [T Requétes et connexions A ? % ;E #H 8= @ZI
B} @ ﬂ:ﬂ ‘ > G B ?
8 lo [ ] > Eg
Obtenir des Données boursiéres  Données géographiques [=| | Z| Ther  Fillrer ) Convertir -, e Analyse  Fe
données ~ &) ﬁﬁwah £ v [ | scenarios~ pr
et transformer des... Requétes et connexions Types de données Trier et filtrer Outils de données Prévisio
D10 - 5 Clavier Logitech Wireless Keyboard K270 - AZERTY
H 1 J
1 PrixTotal
2 | 31/12/2019 Canon maxify MB2340 Jet d'encre 1999 32 63968
3 | 30/12/2019 Souris optigy Filas s . 97 10 970
Filtre avancé
4 | 30/12/2019 Clavier Logit 359 17 6103
Adion
5 29/12/2019 ASUS GeForg 7000 13 133000
- Filtrer Ia liste sur place
6 |  29/12/2019 Disque E§Om=rv=rs un autre emplacement 850 £ 30600
7 | 28/12/2019 Hp Corel Plaged : 1[Désignation] 2700 10 27000
8 | 28/12/2019 ASUS GeForg||| £0nF 0% treres: 7000 17 113000
i Copier dans : Ventes2019!5)51 11
9 359 3949
10 359 30 10770
11 | 1999 27 53973
12 | 1999 5 29985
13|  27/12/2019 Disque Dur Externe maxtor 2 To 850 16 13600
) — 14| 27/12/2019 Hp 2420 E5-1620 3.60 Ghz 16 Go 3.5 To 5700 14 79300
/
: ‘ Résultat :
,
e aucune perte de données
e extraction propre sans doublons
a
e sans toucher a la colonne source
B D E F G 1 K -
2 Date Désignatio a Désignatio
2 31/12/2019 Canon maxify MB2340 Jet d'encre 1939 32 63968 Canon maxify MB2340 Jet d'encre
3 30/12/2019 Souris optique DELL filaire Ambidextre USB (S70-AAIS) 97 10 970 Souris optique DELL filaire Ambidextre USB (570-AAIS)
% 4 30/12/2019 Clavier Logitech Wireless Keyboard K270 - AZERTY 359 17 6103 Clavier Logitech Wireless Keyboard K270 - AZERTY
W 5 29/12/2019 ASUS GeForce GTX 1070 GAMING 7000 19 123000 ASUS GeForce GTX 1070 GAMING
6 29/12/2019 Disque Dur Externe maxtor 2 To 250 E 30600 Disque Dur Externe maxtor 2 To
7 28/12/2013 Hp Core i74 éme Générattion 3.40 Ghz 4 Go 500 Go 2700 27000 Hp Core i74 éme Générattion 3.40 Ghz 4 Go 500 Go
) 12/ P o p
8 28/12/2019 ASUS GeForce GTX 1070 GAMING 7000 17 113000 Hp 2420 E5-1620 3.60 Ghz 16 Go 3.5 To
Je— 9 28/12/2019 Clavier Logitech Wireless Keyboard K270 - AZERTY 359 1 2949 Barrettes mémoire 1Go
10 28/12/2019 Clavier Logitech Wireless Keyboard K270 - AZERTY 259 30 10770 Ecran PC LED 24" Full HD, 5ms VGA/DVI/USB Webcam
11 28/12/2019 Canon maxify MB2340 Jet d'encre 1999 27 53973 Souris HP filaire de voyage - USB (G1K28AA)
12 28/12/2019 Canon maxify MB2340 Jet d'encre 1933 s 29985 HP 430 G2 Core i54 éme Génération 8go 500 Go
13|  27/12/2019 Disque Dur Externe maxtor 2 To 850 15 13600 Hp Core i5 4 éme Générattion 3.20 Ghz 4 Go 500 Go
14 27/12/2019 Hp 7420 E5-1620 3.60 Ghz 16 Go 3.5 To 5700 14 79800 Hp Core 174770 16Go 512 S5d Gtx 1050 Ti 4Go
. -_— 15 27/12/2019 Disque Dur Externe maxtor 2 To 850 2% 22100 Clavier Dell KB216 USB Noir AZERTY
16 27/12/2019 Hp 7420 E5-1620 3.60 Ghz 16 Go 3.5 To 5700 28 159600 =
' ' |_ventes2019 | feuiz | @ v
Travail a faire :
l ) G) Extraire sans doublon les Désignations avec les Prix et les copier dans la cellule
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I Table des matieres

UN PEU A€ VOCADUIQINE . ..vveee ettt ettt st e s e e e e s saaae e e s naaaeeeenes 1
TrIEr 185 HONNBES......iieiiiieciiee ettt et e et e s sbte e sbaeesbeeesabaeesabeeesabaeas 2
I {100 o LSRR 2
Le tri SUM PIUSIEUIS CrITEIES..ceiiiiiieeeceieiee ettt ettt e e e e e e e e e e s e e e e eaneeas 4
Filtrer |es enregistremMeENTS......cvuii i ettt e e e e s e e e e sabae e e e enaaeeeenes 6
Choisir dans la liste les éléments a afficher ..., 7
LA o T8 4 g =T o [N PSPPSR 8
11 (g <l ol T go] aTe] o] =4 Te [ V]IS PSP 9
FIIEIrE tEXEUC ..ottt s 10
Filtre personnaliS..........cuuiiiieiiiie et et e e e e e ara e e e e neas 11
Utilisation des SEEMENTS........eeiiiiiieiec e e e e e s e e e e e e e eean 12
S 0] oY o1 g T =gl (=T Lo U] o] (o o I-3 SRR 15
S 0] oY o1 g a0 T= gl (=T [o U1 o] Lo o 13U 16
Extraire sans doublon ... 17
Table deS MAtIEIrES....co ittt e 19
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